
คูมือการใชงานโปรแกรมบริหารโครงการ 

(ฉบบัผูตรวจ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สำนักงานบริหารกายภาพและสิ่งแวดลอม 

มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี 



1.การเขาใชงาน 

 โปรแกรมจะถูกติดตั้งใน Server ภายในมหาวิทยาลัย สามารถเขาใชงานไดดวย URL นี้ 
http://202.28.49.215/App/projectmgr/     

 

เมนูรายการใชงาน 

1.จัดการขอมูลระบบ 
1.1 จัดการผูใชงาน 
1.2 รหัสสง E-mail   

 
สำหรับเพ่ิม/ลบขอมูล ผูใชงานระบบ 
สำหรับตั้งรหัสในการสง E-mail ท่ีไดรับอนุญาต 

2.จัดการขอมูลโครงการ  
 2.1 จัดการโครงการ 
 2.2 จัดการเอกสารขออนุมัติ 
 

 
สำหรับผูควบคุมงานตั้งโครงการใหม 
สำหรับผูควบคุมงาน 

3.จัดการรายงาน 
 3.1 การเขียนรายงาน 
 3.2 การตรวจรายงาน 

 
สำหรับผูควบคุมงานจัดทำรายงานประจำวัน 
สำหรับกรรมการตรวจรับพัสดุ 

4. Login/Logout  
 

 

  

http://202.28.49.215/App/projectmgr/


1. การเขาสูระบบ  

 
ผูใชงานระบบสามารถเขาสูระบบเพ่ือทำการจัดการขอมูลตางๆ โดย คลิกท่ี เมนูบารดานขวาบน 
 

 
การเขาสูระบบใช User Password ของ UBU WiFi User   

เม่ือทำการ Login สำเร็จ  เมนูบารดานขวาบน จะกลายเปน  เพ่ือใชสำหรับออกจากระบบ 
 

     2. เม่ือ Login ไดแลว ใหกดเลือกเมนูการจัดการขอมูลระบบ/ จัดการผูใชงาน 

 

 

     3. หนาจอแสดงจัดการขอมูลใหกดปุมแกไข 

 

 



 

   4. จะตองอัพโหลดลายเซ็นเขาสูระบบ โดยใหกดปุมเลือกไฟลตามท่ีผูตรวจเก็บไว โดยเปนไฟลนามสกุล png 
ขนาด 700 x 255 พ้ืนหลังสีขาว แลวกดปุมบันทึก เปนการอัพโหลดลายเซ็นเรียบรอย 

 

 

   5. การตรวจรายงาน ผูใชงานท่ีมีสิทธิ์เปนผูตรวจรายงาน เม่ือไดรับ E-mail แลว สามารถเขาระบบและจะ
พบหนาจอสำหรับตรวจโครงการ โดยจะแสดงโครงการเฉพาะท่ีมีรายชื่อเปนผูตรวจโครงการเทานั้น โดย จะ
แสดงหนาจอดังนี้ 

 



เม่ือผูใชงานกด Open ก็จะเขาสูหนาจอการตรวจรายงาน 

  

ซ่ึงผูตรวจสามารถเขาดูขอมูลท่ีผูควบคุมงานจัดทำและสงให เพ่ืออาน โดยจะมีวิธีการใชงานเหมือนกับ

ปุมท่ีไดอธิบายไวในขอ 6 และเม่ือกดปุมตรวจ จะมีหนาจอบันทึกความคิดเห็นปรากฏใหเปนเพ่ือให
สามารถบันทึกขอความสงใหกับผูควบคุมงานไดรับทราบได ดังรูป 

 

 เม่ือกดปุมบันทึกแลว ระบบจะทำการจัดเก็บขอความและอัพเดทสถานะ เปน ตรวจแลว  

 

 เม่ือยืนยันการตรวจเรียบรอยแลว ระบบ การออกรายงาน (ใบปะหนา) จะนำเอา ลายเซ็นของผูตรวจ
ประทับลงในเอกสารใบปะหนาใหทันที ดังรูป 



 

  

6. การใชงานปุมตางๆ สำหรับดูขอมูลโครงการ 

6.1  ดูขอมูล จะแสดงรายการขอมูลกิจกรรมดานลางของจอแสดงผล 

 

หากตองการดูขอมูลท่ีไดบันทึกไวสามารถกดปุม  ซ่ึงจะมี popup ขอมูลกิจกรรม
ปรากฏข้ึนมาแสดงใหเห็นดังรูป 



 

6.2   ใชแสดงเอกสารใบปะหนารายงาน ท่ีผูใชงานไดทำรายงานประจำสัปดาห ซ่ึงจะเปน
ขอมูล pdf ไฟล ดังรูป 

 
ในกรณีท่ีผูตรวจไดทำการตรวจรายงานแลว ในชองลายเซ็นตจะปรากฏลายเซ็นตของผูตรวจให
เห็น 

6.3    จะแสดงใบรายงานรายวันท่ีแสดงในรูปแบบ pdf ดังรูป 



ซ่ึงจะแสดงตามจำนวนวันท่ีรวบรวมในรายงานท่ีได
ทำไว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

6.4   ใชแสดงเอกสาร pdf ท่ีแนบในบันทึกกิจกรรมท่ีอยูใยรายงานโครงการนั้นๆ 

 
– 

  



หมายเหตุ 

 สำหรับการใชงาน ระบบจะมีการสง E-mail จาก  

  

ซ่ึงถูกสรางข้ึนสำหรับสง Mail ใหกับผูตรวจ โดยในครั้งแรก โปรดคนหา E-mail  ในถังขยะ แลวเปลี่ยนให เปน 
E-mail ปกติ โดยกดท่ี เมนูดานบนของ E-mail ‘ไมใชจดหมายขยะ’เพ่ือจะไดรับขอความแจงเตือนจากระบบ 

 

 

 

 


